
 

 

 

 

 

 

 

 سياسة صرف للبرامج والأنشطة                            

 في جمعية ساعي الخيرية للخدمات القانونية                

              

  



 

 

 :مقدمة

 رشاداتلإوا شتراطاتالاو بالمعايير التعريـف غـرض هـذه السياسـة

ساعي  نشطة التي تنظمها جمعيةلأبالصرف على البرامج وا الخاصـة

 الخيرية للخدمات القانونية.

 النطاق:

 فـي الصرف على البرامج سـؤوليات العامـةلما تحـدد هـذه السياسـة

 الجمعية.نشطة في لأا

 :البيان

 الجمعية ضمن رؤية الجمعية تنفيذ برامج وأنشطة القائمون على

 شاريع.لموضمن مستهدفاتها للبرامج وا وأهدافها

 العمل:وضوابط  شروط

 نورةلمدينة المنطاق عمل الجمعية: منطقة ا



 

 وتحت الجمعية وأهداف ضمن رؤية شروعلمامج واأن يكون البرن

 وسياساتها. إشراف الجمعية ووفق لوائحها

بإشراف مدير  لًامسؤو وتنفيذه أن يكون لكل برنامج عن إدارته

، العامة العالقات مدير إدارة مدير إدارة التطوع أو أو شاريعلمالبرامج وا

 شروع.لمواوفق نوع البرنامج 

 الصرف:سياسة 

 تقديرية حسب بعمل تكلفة النشاط البرنامج أو ل علىسؤولما . يقوم1

 (.وثيقة البرنامج) عتمدلمالنموذج ا

 دير التنفيذيلمشروع والممن قبل مدير ا عتمد ويوقعلمالنموذج ا . يعبأ2

 (.عتمدةلما السنوية التقديرية يزانيةلما نضم ويكون) اسبلمحوا

يقوم  أو من والماليةالبشرية  واردلمدير المعتماد لايسلم النموذج بعد ا. 3

 .بمهامه

أو من يقوم بمهامه بتجهيز عملية  اليةلموا البشرية واردلممدير ا . يقوم4

 كالتالي: وهي لبالغ في الجمعيةتبع بصرف المالصرف حسب النظام ا



 

 صرف.نموذج سند  . كتابة5

 اليلما شرفلمدير التنفيذي والموالتوقيع على النموذج من ا . الاعتماد6

 الجمعية. رئيسو

 من رئيس صدر،لما والشيك نموذج سند الصرف يتم توقيع ذلك . بعد7

 (.أمين الصندوق)الي لمشرف الملس أو نائبة والمجا

 بتسلم شيك اليةلموا البشرية واردلمدير التنفيذي أو مدير الميقوم ا .8

 إثبات التسليم شروع معلمدير الم بلغلما

 تصروفالما فواتير شروع بتسليملمشروع يقوم مدير المانتهاء ا . بعد9

   شروع.لما سجلة على مديرلمالي للمحاسب واقفال العهدة المبالتقرير ا

 

 الله تم بحمد

     

 

 رئيس مجلس الادارة           

 زينييك المد. ناصر بن بر                                                                                                   

 


